
实验室对外开放的有关制度 

 

实验室是实验教学和科研工作的重要基地，纺织工程实验教学中心在全面

完成学校教学任务的前提下，将充分发挥现有仪器设备和技术人员的作用，深挖

潜力，面向社会，积极开展对外开放，提高实验室的效益。为此，特制订实验室

对外开放的管理方法。 

一、总则 

1.中心实验室对全院学生、教师开放； 

2.开展对外开放服务，必须在满足和保证正常的实验教学和科学研究需要的

前提下进行。 

3.实验室对外开放的项目，应以“实验中心开放性实验室一览表”为基础，

逐步增加开放实验内容，努力为提高学生的科技创新能力服务，为解决社会上

迫切需要解决的某些科技项目做出贡献。 

二、服务项目 

1.为全校学生、教师开放并指导实验。 

2.为外单位进行新产品的设计、试制检测、化验、分析、计算、鉴定等。 

3.利用现有仪器设备和技术人员力量，进行科研服务。 

4.开办实验新技术短训班。 

三、仪器借用规则 

1.借用实验仪器必须履行登记手续。 

2.仪器出借时，借用者应检查仪器是否完好，若不检查，以好论处。 

3.仪器借用期间，使用者应按使用规则负责维护保养好所借仪器。 

4.借用期间仪器损坏一般由借用者负责修理，归还时发现损坏，仪器室有权

追查责任，并按有关规定处理。 



5.学生实验课时，指导教师和实验人员应负责督促学生爱护仪器，正确使用

仪器，防止使用不当或其它人为地造成仪器损坏而影响教学。 

6.仪器借出后，若教学上急用，由实验室统一调配。 

7.外系借用需经系部主任批准。 

四.有关仪器赔偿制度的几项规定 

为了加强管理，爱护国家财产，减少仪器的损耗，保证实验工作的正常进行，

希望实验室工作人员和指导教师共同负责做好这项工作。为此特制订如下几条规

定：  

(一) 学生在实验过程中，仪器破损，原则上应赔偿，但根据实际情况又分

以下几种情况处理： 

1.对于自然破损的玻璃仪器，不予赔偿； 

2.因操作不慎而破损的赔偿 30%； 

3. 违反操作规程，而破损的，赔偿 50%； 

4.有意破坏的，全部赔偿。 

(二)有条件的实验室，其通用仪器可在每门实验课程开始按清单发放，结束

后，按清单归还，缺少部分原则上按 80%赔偿。 

(三)价值较高的仪器，由指导教师与实验室主任根据实际情况酌情处理。 

(四)实验过程中，仪器破损，由学生填写破损单，指导教师根据实际情况，

做出赔偿的比例，签字后由学生交仪器保管室，并补领仪器。 

(五)仪器保管室，每学期结束前，列出学生仪器赔偿清单，并交纳赔偿费。 

(六)本学期尚未交清赔偿费的同学，不予办理下一学期的注册手续，对于毕

业班的同学，在尚未交清赔偿费之前，停发毕业证书。 

五.毕业设计阶段实验室管理规定 

1.毕业设计所用的玻璃仪器统一在器材室领用和归还。领用时需填写一式两

份清单，器材室和指导老师各留一份，结束时凭清单归还所借玻璃仪器。 

2.借用仪器必须填写借条，仪器室负责讲解使用方法，归还时经检查验收后

方可入室。 



3.大型设备的使用由指导老师事先联系，并指导学生操作，每次实验完后应

做好使用情况记录和清洁工作。 

4.为加强经费控制，对每位指导教师发放消耗品领料本。织物、化学药品、

助剂的领用，资料复印的转账等均须凭领料本进行，每次领用时，发放人员在领

料本上结算出剩余金额，若有结余，可放到下一学年使用。毕业设计结束后，领

料本一律上交系。 

5.织物一律由指导教师前来染整实验室领取，对非指导教师，发放人员有权

拒发。 

6.严格执行仪器破损赔偿制度。 

7.毕业设计开始的第一周，器材室、药品仓库、仪器室、染整实验室仓库全

天开放领发各种物品，从第二周起，每周一、三、五上午开放。 

8.毕业设计时间一律按上、下班工作时间进行，晚上实验室不开放。 

9.每个实验室均应落实学生轮流值日制度。在实验室里不准吃东西和抽烟，

不准穿拖鞋和汗背心进入实验室，不准带收、录音机进实验室。不得高声喧哗吵

闹、打扑克等，若有违反，实验室管理人员做出记录，待结束时给出实验作风成

绩，上报系里，作为整个毕业设计成绩的一部分。 

10.毕业设计结束后，指导教师负责本组学生处理好剩余的药品、织物，洗

净所借玻璃器皿，做好各种借用物品的归还工作。学生要对实验室全面清扫，答

辩前由系领导全面检查各实验室卫生情况，不合格者不得参加答辩。 

六.化学药品仓库保卫措施 

1.化学药品仓库设专人保管，其他人员不得随意进入仓库。 

2.购买和使用危险品，须经主管领导审批，凡是搞科研，上化学课，学生做

实验用的危险品，必须经实验室负责人签字同意，方可领用，而且做到需要多少，

领出多少。 

3.督促仓库管理人员经常对所管的危险品进行盘查，做到帐物相符，发现问

题及时报告。 

4.经常检查仓库门、窗设施的安全情况，发现不安全因素，及时排除。 

5.加强对要害工作人员的“四防”安全教育。 



6.每学期进行一至二次库房药品大清查，找出漏洞，及时整改，确保安全。 

配备好消防器材（已配备 1211 灭火机三只）。 

七. 分析天平室管理规则 

1.天平置于稳定的工作台上，避免震动、阳光照射和气流。 

2.天平工作环境Ⅰ级天平 20℃±5℃，温度波动度不大于 1℃/h，Ⅱ级天平

20℃±7.5℃，温度波动度不大于 5℃/h。 

3.相对湿度：Ⅰ级天平 50%~70%，Ⅱ级天平 50%-80%。 

4.进入天平室应保持安静，不得喧哗。 

5.一切操作都要细心，要轻拿轻放，轻开轻关。 

6.使用前电子天平应调好水平，不可随意移动天平位置。 

7.天平载重不得超过限度，禁止在天平上称热的或散发腐蚀性气体的物质。

不可将药品直接放在天平盘上称量，必须放在称量瓶、表面皿或其它玻璃容器中

称量。 

8.称量完毕后要复零位，保持天平室整洁，不得乱丢纸屑，随地吐痰，做好

清洁工作。 

9.学生使用天平时，如发现天平发生故障，应报请指导教师处理，不得擅自

摆弄。 

八. 分光光度计室管理规则 

1.本仪器适合实验室环境作分析测试，环境温度 10~30℃，环境湿度小于 85%。 

2.安放在稳固工作台上，切忌震动，避免阳光直射，避免灰尘及腐蚀性气体。 

3.仪器表面宜用温水擦试，请勿使用酒精、丙酮等溶剂清洁。 

4.进入实验室不得大声喧哗，必须保持安静。 

5.爱护每一台仪器。使用前必须先了解仪器的结构、性能及操作注意点，开

机后预热 30 分钟，按操作规程进行操作。 

6.各台仪器上的比色皿不得随意调换，实验过程中所测溶液不准滴落在比色

皿暗箱中及各仪器部件上，用完后请用蒸馏水洗净、擦干、放回原盒。 

7.仪器连续使用时间不得超过二小时，如需继续使用，应间隔半小时。 



保持实验室整洁，不得乱丢纸屑、随地吐痰。实验完毕，关闭电源开关，盖

好罩布，作好使用登记，打扫干净，方可离开。 

 


