
浙江理工大学危险化学品仓库安全管理细则 

为加强我校危险化学品仓库的安全管理，杜绝安全事故的发生，保障全校师

生生命财产的安全，确保正常的教学、科研等工作秩序，保护校园环境，根据《浙

江理工大学危险化学品（放射源）管理办法》，特制定本管理细则。 

一、本管理细则适用于我校校内所有涉及仓储、使用危险化学品的活动及场

所。 

二、本管理细则所称的危险化学品，是指国家有关标准规定的爆炸品、压缩

气体和液化汽体，易燃液体、易燃固体、自燃物品和遇湿易燃物品、氧化剂和有

机过氧化物、有毒品和腐蚀品等物品。 

三、储存、使用危险化学品部门的安全管理必须符合有关法律、法规、规章

的规定和国家安全标准的要求，分管安全的部门领导对本部门危险化学品存储、

使用的安全负责。 

四、从事危险化学品管理的人员，必须接受有关法律、法规、规章和安全知

识、专业技术、职业卫生防护和应急救援知识的培训，并经消防安全部门考核合

格，持有关单位颁发的证书方可上岗。 

五、危险化学品的采购人员必须严格执行国家对危险化学品的安全管理规定

与采购计划管理规定，不准随意加大采购计划、超库存，以保持年度进出库的平

衡。 

六、库管人员须加强危险化学品的质量管理。验收中发现质量或包装不合格

的产品应拒绝入库，并即时与供货方办理退货手续。货物入库时采购人员须协助

库管人员完成危险品的验收入库工作，发现问题即时解决。 

七、库管人员要及时向有关部门领导和采购人员提供库存信息，以免造成物

品积压或供应不及时。 

八、危险化学品专用仓库，应当符合国家对安全、消防的要求标准，设置明

显标志。危险化学品专用仓库的储存设施和安全设施应当按照国家有关规定进行

定期检测和安全评价。 

九、危险化学品必须储存在专用仓库内，储存的方式、方法与储存数量必须



符合国家标准，并由专人管理。库管人员对库存物品应分类分项储存、分类发放，

严禁混放、混领、混装。要做到编号准确，排列整齐，帐物相符，帐帐相符。对

库存物品应加强日常检查，做到库内定时通风，定时降温，各项安全储存管理措

施到位，环境整洁。 

十、危险化学品储存和使用的部门，应当在使用和储存场地设置通讯、报警

装置并与保卫部门系统连接，保证时刻处于正常适用状态。 

十一、剧毒化学品的储存发放必须符合双人保管、双人收发、双人使用、双

人运输、双人双锁的“五双”工作要求，做好剧毒品种的账目管理，严格按规定

办事。剧毒品的储存和使用部门应对其存量、流向及用途作如实记录，并采取必

要的保安措施，防止剧毒品被盗、丢失或者误发、误用，发现剧毒品被盗、丢失

或者误发、误用时，必须立即报告学校保卫处，由保卫处统一上报当地公安部门。 

十二、库管人员工作中必须做到安全第一，认真负责。工作时间应坚守岗位，

不得离开工作岗位。有事外出须经部门领导批准并有专人代替。 

十三、库管人员要凭浙江理工大学危险化学品领取凭证及使用部门的批条或

证明方可出库物品。在物品出库时库管人员必须亲自进库拿试剂，领取人员未经

许可不得进入库房。 

十四、库管人员必须严格遵守物品出库管理规定，未做记账或登记的物品不

准出库，出库时按物品的生产日期和批号顺序先进先出。任何物品如遇教学、科

研急需等特殊情况，要经主管部门批准同意，通过管理人员办理临时领用或借物

手续，严禁库管人员私自将物品出库。 

十五、库管人员应认真做好危险化学品出入库登记，做到进出物品的账目清

楚、数据准确，各类单据保存完好，装订整齐有序。 

十六、库管人员和值班人员须切实做好防火工作。库内严禁明火作业，装卸

危险化学品时，车辆一律熄火工作，库内严禁吸烟、不准使用电源。 

十七、危险化学品仓库应设立安全值班制度，值班人员必须严守工作职责，

不能擅自离岗。凡属脱岗、空岗造成事故者追究个人责任和行政责任。 

十八、本管理细则自颁发之日起施行。各有关部门可根据本细则，结合实际

工作情况与要求制定有关补充规定，并报实验室与设备管理处备案。 

十九、本管理细则由实验室与设备管理处负责解释。 
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附件 1-1：浙江理工大学危险化学品（不包括剧毒、易制毒化学品）申购和领用

流程 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

部门危化品管理员填写《浙江理工大学危险化学品申购计

划表》并请部门安全负责人签字、盖章 

 

校危化品管理员统计、汇总计划并由学校危化品管理

部门负责人签字、盖章 

 
 

实验室或使用人提出申购计划 

部门危化品管理员统计、汇总计划 

 

部门上交《申购计划表》至学校危化品管理员 

校危化品管理员将《申购计划表》 

交至学校物资采购部门执行采购 

危化品采购到校后入库登记 

 

各部门危化品管理员或使用人按照原 

《申购计划表》领取出库，登记使用 

 



附件 1-2： 

浙江理工大学危险化学品申购计划表 
申购部门：                        

序号 品名 规格（试剂级别、包装） 申购数量 备注 

     

     

 

申购人（签名）：                电话：                          

经费来源：                                          

负责人（签名）：                                       

部门安全负责人（签 名）：                             

申购时间：         年         月            日 

附件 1-3：浙江理工大学危险化学品入库登记表 

日期 品名 规格 单位 数量 管理员签名 

           

            

附件 1-4：浙江理工大学危险化学品出库登记表 

日期 品名 规格 单位 数量 领用部门 领用人签名 

             

              

附件 1-5：       浙江理工大学危险化学品库存登记表 

品名 规格 日期 供货单位或领用人 入库量 出库量 库存量 

             

              

 


