
浙江理工大学实验室运行费管理办法 

一、总  则 

  1.教学实验费又称实验室运行费，是保证实验室仪器设备和教学实验正常运行的日

常性消耗费，用于购置单价在 500 元以下的低值品和化学药品、玻璃仪器、原材料、元

器件等易耗品，以及支付加工费、维修费等。 

  2. 教学实验费的分配以面为主，大部分切块到学院，由学院分配到各实验室。分

配方案以各学院负责管理的仪器设备数量（重点考虑消耗高的大型精密仪器设备）、实

验开设情况、实验性质、内容和实验所用耗材数量等为依据，并对基础课和部分技术基

础课实验消耗大的实验室给予重点支持。一般情况下，可在上年该项经费的分配基数上，

考虑物价因素和实验任务的变化情况，按比例递增或适当减少。学院在分配到各实验室

时也应遵循上述原则。 

  3. 小部分教学实验运行费留作专项支出，包括运杂费、药品过期等材料损耗费，

以及不可预见费。不可预见费主要用于一些实验室面上分配额难以维持教学实验日常开

支的补助，例如某些高值易耗品、数量多的大宗物品等必需开支。 

二、申请和审批 

1. 教学实验费每年第一季度由实验与设备管理处提出初步分配方案，报校主管校

长批准后执行。 

2. 教学实验费中的不可预见费，由学院（系）或实验室提出申请，填写“浙江理

工大学教学实验费申请表”，经分管院长审查，并签署意见后交实验与设备管理处执行。 

三、管理和使用 

  1. 实验与设备管理处根据批准数（包括专项支出）办理用款的指标及具体的拨款

手续。各单位应按计划使用，不得超支。 

  2. 实验室根据面上分配到的全年用款数，合理安排，及时提出按季度度用款计划，

上报实验与设备管理处和计划财务处。 

 3. 学校所拨实验运行费为保证本学年仪器设备维护管理和实验教学的正常开支，



各实验室应根据勤俭节约的原则，严格掌握使用，不得挪作他用，如有发现将视情节严

重情况严肃处理。实验运行费年终结余可接转至下一学年。 


